
SCENARIUSZ ZAJĘĆ
WYKORZYSTUJĄCYCH APLIKACJE INERNETOWE DO ZAŁATWIENIA SPRAW URZĘDOWYCH

ZA POMOCĄ PLATFORMY
e-PUAP

LP. ZAŁOŻENIA OPIS DZIAŁANIA LINK

1 Cel scenariusza: Uzyskanie aktu urodzenia z USC poprzez stronę:  
www.wroclaw.pl

2 Wymagane przygotowanie 
kursantów:

Poziom średniozaawansowany

3 Organizacja zajęć:

a / wymagany sprzęt Sala z możliwością zaciemnienia

rzutnik

Komputer/ laptop z systemem Windows 10 dla każdego 
kursnta

Dostęp do internetu wi-fi

B / liczba kursantów: Max. 6 osób

C / liczba godzin: 4 godz. lekcyjne

4 Przebieg zajęć: Znalezienie i otwarcie strony internetowej: https://www.wroclaw.pl/

Zapoznanie ze stroną.

Odszukanie I otwarcie zakładki „URZĄD” https://www.wroclaw.pl/urzad

Odszukanie na stronie Urzędu Stanu Cywilnego a 
następnie wejście w Akt urodzenia - odpisy i 
zaświadczenia z ksiąg stanu cywilnego

http://bip.um.wroc.pl/sprawa-do-
zalatwienia/5916/akt-zgonu-odpisy-i-
zaswiadczenia-z-rejestru-stanu-cywilnego

Zapoznanie ze stroną.

Odszukanie i zapoznanie się ze sposobami złożenia 
wniosku poprzez:  
„Wniosek można złożyć w następującej formie:”

http://bip.um.wroc.pl/artykul/239/3177/spra
wy-zalatwiane-w-urzedzie-miejskim-za-
posrednictwem-platformy-epuap

https://www.wroclaw.pl/akt-urodzenia-odpisy-i-zaswiadczenia-z-ksiag-stanu-cywilnego
https://www.wroclaw.pl/akt-urodzenia-odpisy-i-zaswiadczenia-z-ksiag-stanu-cywilnego


Wybranie  sposobu:
„za pomocą platformy ePUAP.„

Otwieramy link do platfrormy  ePUAP  poprzez kliknięcie 
na logo

https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_Zaklad
anieKonta

i zalogowanie się https://login.gov.pl/login/login?
ssot=cysgtpiv7njmyf9g4i5s

Po zalogowaniu niezbędne jest:
1. Zlokalizowanie formularza udostępnionego przez Urząd
Miejski Wrocławia na platformie ePUAP

2. Wypełnienie elektronicznego formularza na stronie 
ePUAP

Informacja o złożeniu formularza w ePUAP zostanie 
automatycznie przekazana do Urzędu Miejskiego drogą 
elektroniczną.

Następnie:

Wybór sposobu odbioru dokumentu (Jest to 
uwarunkowane wysokością opłaty):

przez platformę ePUAP, 
na skrzynkę internetową 
lub poprzez pocztę.

Opłatę dokonujemy poprzez elektroniczne konto 
bankowe.

Przygotowały:
Marzena Kegel
Krystyna Kamińska

Klub Seniora Nazaret
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